Narodna in univerzitetna knjižnica, Center za razvoj knjižnic

SPECIALNA KNJIŽNICA
(poročevalsko leto ….)
1 URADNI PODATKI

1.1 Naziv zavoda, v okviru katerega deluje knjižnica:

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________

1.2 Poslovni naslov:

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________

1.3 Naziv knjižnice:

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________

1.4 Naslov knjižnice:

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________

1.5 Telefon: ____________________

1.6 Faks: ​​____________________
1.7 Elektronski naslov: _______________________________________________________

1.8 Tip knjižnice:

      1 specialne knjižnice

      2 specializirani informacijski center

      3 osrednji specializirani informacijski center

2 SPLOŠNI PODATKI

2.1 Št. potencialnih uporabnikov:

· število strokovnih in raziskovalnih delavcev v organizaciji: _______________

3 Knjižnična dejavnost GLEDE NA 2. člen ZKnj-1

Označi z "X" dejavnosti, ki jih knjižnica opravlja.

- zbiranje, obdelovanje, hranjenje in posredovanje knjižničnega gradiva,

- zagotavljanje dostopa do knjižničnega gradiva in elektronskih publikacij,

- izdelovanje knjižničnih katalogov, podatkovnih zbirk in drugih informacijskih virov,

- posredovanje bibliografskih in drugih informacijskih proizvodov in storitev,

- sodelovanje v medknjižnični izposoji in posredovanju informacij,

- pridobivanje in izobraževanje uporabnikov,

- informacijsko opismenjevanje,

- varovanje knjižničnega gradiva, ki je kulturni spomenik,

- drugo bibliotekarsko, dokumentacijsko in informacijsko delo.

4 KNJIŽNIČNA ZBIRKA

4.1 Knjižnično gradivo (št. enot):

· skupaj: _______________

· od tega aktualno gradivo: _______________

4.2 Serijske publikacije (št. naročenih naslovov): _______________

5 PRIRAST KNJIŽNIČNEGA GRADIVA

5.1 Prirast knjig (št. enot): _______________

5.2 Ali knjižnica posodablja zbirko naročenih naslovov strokovnih oz. znanstvenih časopisov:

· da

· ne

· št. novih naslovov: _______________

6 IZBOR GRADIVA

6.1 Ali knjižnica omogoča dostop do elektronskih publikacij in informacijskih virov s poudarkom na elektronskih podatkovnih zbirkah znanstvenih in strokovnih člankov:

· da

· ne

6.2 Ali je knjižnična zbirka vsebinsko povezana s strokovnim področjem organizacije, v okviru katere deluje knjižnica:
      -    da

· ne

6.3 Ali ima samostojna specialna knjižnica v svoji zbirki gradivo za vsa strokovna področja za katera je bila ustanovljena:

· da

· ne

6.4 Ali knjižnica hrani historično gradivo:

· da

· ne

6.5 Ali knjižnica hrani gradivo, ki je pomembno za nacionalno kulturno dediščino oz. je kulturni spomenik:

· da

· ne

7 UREDITEV GRADIVA

7.1 Kakšen katalog ima knjižnica:

· računalniški katalog

· listkovni abecedni imenski katalog

· sistematski katalog

7.2 Ali knjižnica gradi specializirane kataloge oz. podatkovne zbirke člankov:

· da

· ne

7.3 Ali ima knjižnica dostop do vzajemnega kataloga:

· da

· ne

7.4 Ali ima knjižnica večino gradiva v prostem pristopu:

· da

· ne

· delež (%) gradiva v prostem pristopu: _______________

7.5 Ali je gradivo v prostem pristopu razporejeno po osnovnih vsebinskih skupinah, primerno področju, ki ga knjižnica pokriva:

· da

· ne
8 ZAPOSLENI

8.1 Zaposleni v knjižnici (št. zaposlenih):

· skupaj: _______________

· od tega strokovni delavci: _______________

8.2 Ali imajo strokovni delavci knjižnice ustrezno univerzitetno izobrazbo (s področja, na katerem specialna knjižnica deluje ali univerzitetno bibiliotekarsko) izobrazbo:

· da

· ne

· stopnja izobrazbe strokovnih delavcev: ___________________________________

9 PROSTOR IN OPREMA

9.1 Ali knjižnica omogoča uporabnikom dostop do svetovnega spleta:

· da 

· ne

· št. računalnikov za uporabnike z dostopom do svetovnega spleta: _______________

9.2 Površina knjižnice v m2: _______________

9.3 Ali ima knjižnica zagotovljeno naslednjo opremo:

- telefon:        da           ne

- dostop do telefaksa:      da         ne

- možnost uporabe preslikovalnega stroja:      da       ne

V________________________________________, dne ___________________________

Za pravilnost podatkov odgovarja:

1. Ime in priimek vodje knjižnice _______________________________

                                            Podpis _______________________________

2. Ime in priimek direktorja matične organizacije _______________________________

                                                                     Podpis _______________________________
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