Narodna in univerzitetna knjižnica, Center za razvoj knjižnic

Šolska knjižnica
(poročevalsko leto ….)
1 URADNI PODATKI
1.1 Naziv šole, v okviru kateri deluje knjižnica:

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________

1.2 Naziv knjižnice:

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________

1.3 Naslov knjižnice:

___________________________________________________________________________

1.4 Telefon: ___________________________​​​​___ 

1.5 Faks: _____________________________

1.6 Elektronski naslov knjižnice: ________________________________________________

1.7 Tip knjižnice:

1 knjižnica v osnovni šoli

2 knjižnica v srednji šoli

3 knjižnica v višji strokovni šoli

4 knjižnica v zavodih za vzgojo in izobraževanje otrok in mladostnikov s posebnimi potrebami

5 knjižnica v domu za učence ali v dijaškem domu

6 knjižnica v glasbeni šoli.

7 Drugo _____________

2 SPLOŠNI PODATKI

2.1 Št. oddelkov šole: _______________

2.2 Št. učencev šole: _______________

2.3 Št. strokovnih delavcev šole: _______________

3 Knjižnična dejavnost GLEDE NA 2. člen Zknj-1

Označi z "X" dejavnosti, ki jih knjižnica opravlja.

- zbiranje, obdelovanje, hranjenje in posredovanje knjižničnega gradiva,

- zagotavljanje dostopa do knjižničnega gradiva in elektronskih publikacij,

- izdelovanje knjižničnih katalogov, podatkovnih zbirk in drugih informacijskih virov,

- posredovanje bibliografskih in drugih informacijskih proizvodov in storitev,

- sodelovanje v medknjižnični izposoji in posredovanju informacij,

- pridobivanje in izobraževanje uporabnikov,

- informacijsko opismenjevanje,

- varovanje knjižničnega gradiva, ki je kulturni spomenik,

- drugo bibliotekarsko, dokumentacijsko in informacijsko delo.

4 KNJIŽNIČNA ZBIRKA

Knjižnice v osnovnih šolah navedejo podatke za učence in strokovne delavce ločeno. 

4.1 Knjižnično gradivo (št. enot):

· skupaj: _______________

· za učence: _______________

· za strokovne delavce (strokovna in pedagoška literatura): _______________

4.2 Knjige (št. enot):

· skupaj: ______________

· za učence: ______________

· za strokovne delavce: ______________

4.3 Serijske publikacije (št. naročenih naslovov): ______________

5 PRIRAST KNJIŽNIČNEGA GRADIVA
Knjižnice v osnovnih šolah navedejo podatke za učence in strokovne delavce ločeno. 

5.1 Prirast knjig (št. enot):

· skupaj: ______________

· za učence: ______________

· za strokovne delavce: _______________

5.2 Prirast neknjižnega gradiva v odstotkih (%) od skupnega prirasta knjižničnega gradiva:    

       _________________   

5.3 Ali je knjižnica v poročevalskem letu posodobila zbirko naročenih serijskih  

  publikacij:

da     ne

· št. novih naslovov serijskih publikacij: _______________

6 IZBOR GRADIVA

6.1 Leposlovno gradivo v celotni knjižnični zbirki:

· št. naslovov _______________

· v odstotkih (%) od celotne knjižnične zbirke: _______________

6.2 Strokovno gradivo v celotni knjižnični zbirki (št. naslovov):

· št. naslovov: _______________

· v odstotkih (%) od celotne knjižnične zbirke: _______________

6.3 Gradivo namenjeno prezenčni izposoji:

· št. naslovov: _______________

· v odstotkih (%) od celotne knjižnične zbirke: _______________

6.4 Ali pokrivajo serijske publikacije vsa področja šolskega programa:

da     ne

7 UREDITEV GRADIVA

Knjižnica osnovne šole

7.1 Ali je gradivo za učence postavljeno ločeno od gradiva za strokovne delavce:

da     ne

7.2 Ali je leposlovno gradivo za učence v prostem pristopu razvrščeno po starostnih stopnjah:

da     ne

7.3 Ali je ljudsko slovstvo ter leposlovje v tujih jezikih  postavljeno posebej:

da     ne

7.4 Ali je strokovno gradivo urejeno po sistemu UDK:

da     ne

7.5 Ali je poučno gradivo za otroke in mladino urejeno in postavljeno po prilagojenem sistemu UDK:

da     ne

Knjižnica srednje šole in višje strokovne šole
7.6 Ali je gradivo za dijake oz. študente in strokovne delavce postavljeno skupaj in razvrščeno po sistemu UDK:

da    ne

Katalogi

7.7 Ali ima knjižnica računalniški katalog:

da     ne

7.8 Ali ima knjižnica listkovni abecedni imenski in sistematski katalog po sistemu UDK za gradivo, ki še ni računalniško obdelano:

da     ne

8 ZAPOSLENI

8.1 Zaposleni v knjižnici (št. zaposlenih):

· skupaj: _______________

· z ustrezno izobrazbo*: _______________

· brez ustrezne izobrazbe: _______________

9 PROSTOR IN OPREMA

9.1 Površina knjižnice v m2: _______________

9.2 Ali je v okviru podružnične šole ali dislocirane enote z najmanj štirimi oddelki v okviru šolskih prostorov zagotovljen ustrezen prostor za računalniško in komunikacijsko opremo, za izposojo gradiva in izvajanje knjižničnih informacijskih znanj:

da    ne

9.3 Ali knjižnica v podružnični šoli ali dislociranimi enotami z najmanj štirimi oddelki v svojih prostorih ali v okviru šole zagotavlja dostop do opreme za uporabo vseh vrst gradiva, ki so v njeni ponudbi:

da    ne

9.4 Ali ima knjižnica zagotovljeno naslednjo opremo:

· telefon:     da        ne

· dostop do telefaksa:     da        ne

· možnost uporabe preslikovalnega stroja:     da         ne

· dostop do druge opreme za reproduciranje gradiva šolske knjižnice:     da         ne

· št. multimedijskih osebnih računalnikov za delo knjižničarjev: _______________

· št. računalnikov za uporabnike za iskanje informacij in individualno učenje: _____

· ustrezno programsko opremo:      da          ne

· št. računalnikov z dostopom do svetovnega spleta za knjižničarje: _____________

· št. računalnikov z dostopom do svetovnega spleta za uporabnike:  _____________

 Legenda:

*Izobrazba predpisana za knjižničarje po šolski zakonodaji.

V____________________________________, dne _______________________

Za pravilnost podatkov odgovarja:

1. Ime in priimek vodje knjižnice ______________________

            


   Podpis ______________________

2. Ime in priimek direktorja vzgojnoizobraževalnega zavoda ______________________​

                                                                                             Podpis _______________________
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